 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд"
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" (далее - административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация со сферой деятельности - муниципальное образование "Цильнинский район» Ульяновской области соответственно, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта при условии их места нахождения на территории муниципального образования "Цильнинский район» - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

13.1. Сведения о графике (режиме) работы отдела по делам молодежи и спорту администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (далее - Отдел), порядке предоставления муниципальной услуги, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сообщаются по телефонам для справок (консультаций) и размещаются на информационном стенде управления, расположенного по адресу: Ульяновская область, Цильнинский район, с.Большое Нагаткино, ул.Садовая, д.4, первый этаж.
Сведения о способах обращения в управление и месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты Отдела:
- по почте: 433610, Ульяновская область, Цильнинский район, ул.Садовая, д.4, Отдел по делам молодежи и спорту администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области;

- для справок: контактные телефоны: 8(84245) 22385 (Отдел по делам молодежи и спорту администрации муниципального образования «Цильнинский район»), адрес электронной почты: cilnadm@mail.ru;

- лично: место нахождения специалистов, осуществляющих прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: Ульяновская область, Цильнинский район, ул.Садовая, д.4, 33 кабинет.
1.3.2. Специалисты Отдела осуществляют прием Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги по следующему графику:

понедельник: с 9.00 до 15.00;

вторник: с 9.00 до 15.00;

среда: с 9.00 до 15.00;

четверг: с 9.00 до 15.00;

пятница: с 9.00 до 15.00;

суббота, воскресенье — выходные дни;

перерыв на обед - с 12.00 до 13.00.

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в сети интернет (www.cilna.ru) в разделе "Оказание услуг", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Название муниципальной услуги: муниципальная услуга по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" (далее - спортивный разряд).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом от имени  администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

2.3. Отдел не вправе требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представления или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.6 административного регламента;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в управление по собственной инициативе;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, Отдела в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, Отдела, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью первого заместителя администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
д) а также иных случаев, предусмотренных законодательством.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, носящее индивидуальный характер, о присвоении (подтверждении) спортивного разряда.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Решение о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда принимается в течение 2 месяцев со дня поступления документов для присвоения спортивного разряда от Заявителя.

В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда, не соответствующих требованиям, установленным пунктами 46, 49, 50 Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 N 108, управление в течение 10 рабочих дней со дня их поступления возвращает их Заявителю.
В случае возврата документов Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня их получения устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в Отдел.

Решение о подтверждении спортивного разряда или об отказе в подтверждении спортивного разряда принимается Отделом в течение 1 месяца со дня поступления ходатайства о подтверждении спортивного разряда от Заявителя.

2.5.2. Копия документа о принятом управлением решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется Заявителю и (или) размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";
- приказ Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 N 108 "Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации";
- Устав муниципального образования "Цильнинский район" Ульяновской области.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. В целях предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в управление следующие документы:

- представление для присвоения спортивного разряда, заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации или местной спортивной федерации по месту их территориальной сферы деятельности по рекомендуемой, примерной форме согласно приложению 1 к административному регламенту. В случае отсутствия спортивных федераций или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации спортивные разряды присваиваются по представлению для присвоения спортивного разряда, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, или образовательной организации, к которой принадлежит спортсмен, по месту их нахождения (далее - представление);

- копию протокола или выписку из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;

- копию справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований);

- две фотографии претендента на присвоение спортивного разряда размером 3 x 4 см;

- копию документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);

- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.

Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении.

2.7.2. В целях предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в Отдел следующий документ:

- ходатайство о подтверждении спортивного разряда, заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя Заявителя, содержащее фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, а также сведения о наименовании соревнования, месте и дате его проведения, выполнении норм, требований и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) председателя судейской коллегии (главного судьи) (далее - ходатайство) по рекомендуемой, примерной форме согласно приложению 2 к административному регламенту.

2.8. Основания для отказа в приеме документов.

Документы, имеющие поправки, приписки, подчистки, не принимаются в качестве документов для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.9.1.1. Несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения.

2.9.1.2. Спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требование и условия их выполнения.

2.9.1.3. Нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами.

2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче представления и (или) ходатайства на предоставление муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации представления или ходатайства заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного рабочего дня с момента его поступления.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых осуществляется прием Заявителей, находятся в пределах пешеходной доступности для Заявителей. Вход в указанные помещения имеет оборудование,  позволяющее обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.14.2. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенном для этой цели кабинете.

2.14.3. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.14.4. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания составляет не менее 3-х.

2.14.5. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и канцелярскими принадлежностями.

2.14.6. Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- условия ожидания приема;

- порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;

- внимание должностных лиц;

- количество взаимодействий Заявителя со специалистами Отдела при предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- оценка уровня информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (% по результатам опроса);

- количество взаимодействий Заявителя с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги — 2.

2.16. Требования к доступности и качеству муниципальных услуг:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация представления и документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, для присвоения спортивного разряда или ходатайства для подтверждения спортивного разряда;

2) подготовка, подписание и обеспечение регистрации правового акта администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  о присвоении (подтверждении) спортивного разряда, или возврат документов для присвоения спортивного разряда, или подготовка письменного уведомления об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда;

3) направление (выдача) Заявителю и (или) размещение на официальном сайте администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет копии принятого постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  либо направление Заявителю уведомления об отказе в письменном виде в присвоении (подтверждении) спортивного разряда;

4) при присвоении спортивного разряда: выдача управлением нагрудного значка соответствующего спортивного разряда и зачетной квалификационной книжки (зачетная книжка выдается один раз при первом присвоении спортивного разряда) или выдача управлением нагрудного значка соответствующего спортивного разряда и занесение в зачетную квалификационную книжку сведений о присвоении спортивного разряда, которые заверяются печатью управления и подписью руководителя Отдела или лица, уполномоченного управлением на занесение в зачетную квалификационную книжку сведений о присвоении спортивного разряда.

3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Прием и регистрация представления и документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, для присвоения спортивного разряда.

Основанием для начала процедуры является получение Отделом представления и документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, для присвоения спортивного разряда.

Специалист Отдела при приеме документов осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента, указанным в пункте 2.8 административного регламента.

Представление и поданные Заявителем документы регистрируются в день поступления специалистом Отдела.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация представления на оказание муниципальной услуги, а также пакета документов отделом.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.2.2. Рассмотрение представления в целях оказания муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или подготовка уведомления об отказе в письменном виде в присвоении спортивного разряда.

Началом выполнения данной административной процедуры является наличие полного пакета документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента.

В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда, не соответствующих требованиям, установленным пунктами 46, 49, 50 Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 N 108, управление возвращает их Заявителю.

При наличии полного комплекта документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, отсутствии установленных Положения о Единой всероссийской спортивной классификации", утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 N 108, оснований для возврата документов или оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.9.1 пункта 2.9 административного регламента, специалисты Отдела осуществляют подготовку правового акта администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области о присвоении спортивного разряда.

Результатом выполнения административной процедуры являются подготовка, регистрация правового акта администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области о присвоении спортивного разряда.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.9.1 пункта 2.9 административного регламента, специалисты управления осуществляют подготовку уведомления об отказе в письменном виде в присвоении спортивного разряда.

3.2.3. Направление (выдача) Заявителю копии принятого постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  и (или) размещение на официальном сайте администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет копии принятого постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  либо направление (выдача) уведомления об отказе в письменном виде в присвоении (подтверждении) спортивного разряда.

Специалист управления выдает и (или) направляет Заявителю копии принятого постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области либо направление (выдача) уведомления об отказе в письменном виде в присвоении (подтверждении) спортивного разряда.

Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Заявителю копии принятого постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области либо направление (выдача) уведомления об отказе в письменном виде в присвоении спортивного разряда.

3.2.4. Специалист Отдела при присвоении спортивного разряда также выдает Заявителю нагрудный значок соответствующего спортивного разряда и зачетную квалификационную книжку (зачетная книжка выдается один раз при первом присвоении спортивного разряда). Сведения о присвоении спортивного разряда в зачетной книжке заверяются печатью администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области и подписью первого заместителя Главы администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области. 

Максимальный срок выполнения действий - 2 месяца с момента приема представления.
3.2.5. Началом выполнения административной процедуры в целях предоставления муниципальной услуги является поступление в Отдел ходатайства, в котором содержится информация, указанная в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

Основанием для начала процедуры является получение Отделом ходатайства, в котором содержится информация, указанная в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента.

Специалист Отдела осуществляет регистрацию ходатайства в день его поступления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация ходатайства на оказание муниципальной услуги в Отделе.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 15 минут.

3.2.6. Рассмотрение ходатайства на предоставление муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или подготовка уведомления об отказе в письменном виде в подтверждении спортивного разряда.

При наличии в ходатайстве Заявителя информации, указанной в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, и отсутствии оснований для отказа в подтверждении спортивного разряда, указанных в подпункте 2.9.2 пункта 2.9 административного регламента, специалисты Отдела осуществляют подготовку, подписание и регистрацию постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области о подтверждении спортивного разряда.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.9.2 пункта 2.9 административного регламента, специалисты Отдела осуществляют подготовку уведомления в письменной форме об отказе в подтверждении спортивного разряда.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и подписание правового акта администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области о подтверждении спортивного разряда.

3.2.7. При подтверждении спортивного разряда специалист Отдела осуществляет занесение в зачетную квалификационную книжку спортсмена сведений о подтверждении спортивного разряда, которые заверяются печатью управления и подписью первого заместителя Главы  администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области 

Максимальный срок выполнения действий - 1 месяц с момента приема ходатайства.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением административного регламента может быть внутренним и внешним.
4.2.1. Внутренний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется начальником Отдела.
4.2.2. Внешний контроль за соблюдением и исполнением административного регламента осуществляется администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, а также иными уполномоченными в соответствии с правовыми актами органами и должностными лицами.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением административных процедур, выявлением и устранением нарушений положений настоящего административного регламента, прав Заявителей при предоставлении услуги, рассмотрением обращений и жалоб Заявителей на действия (бездействие) управления, его должностных лиц и муниципальных служащих включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок должностными лицами администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, а также иными уполномоченными в соответствии с правовыми актами органами и должностными лицами.

4.4. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться в связи с конкретным обращением, жалобой Заявителей.

4.5. Ответственность должностных лиц, специалистов Отдела за решение и действия (бездействие), решения, принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение порядка приема документов, правильность внесения необходимых записей входящих документов;

- соблюдение сроков, порядка подготовки письменных ответов Заявителей по вопросам присвоения (подтверждения) спортивных разрядов;

- соблюдение сроков и порядка подготовки проектов постановлений администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области о присвоении (подтверждении) спортивных разрядов.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) управления, должностного лица либо муниципального служащего управления

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) управления, должностного лица либо муниципального служащего управления.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Город Калуга" для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области, нормативными правовыми органов местного самоуправления муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

е) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Цильнинский район» Ульяновской области;

ж) отказ должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Цильнинский район» Ульяновской области;

к) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде в администрацию муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих управления рассматривается руководителем управления.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, Отдела, его должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются нормативными правовыми актами администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Ульяновской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, предоставляющего муниципальную услугу от имени администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области,  отдела по делам молодежи и спорту администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, а также должностных лиц и муниципальных служащих управления;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействии) Отдела, а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, а также его должностных лиц в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением, если иной срок рассмотрения жалобы не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования "Цильнинский район" Ульяновской области;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов
"второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

О ПРИСВОЕНИИ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ:

"ВТОРОЙ СПОРТИВНЫЙ РАЗРЯД", "ТРЕТИЙ СПОРТИВНЫЙ РАЗРЯД"


Начальнику отдела по делам молодежи и спорту 

администрации муниципального образования 

«Цильнинский район» Ульяновской области  

__________________________________________

(Заявитель)

__________________________________________

__________________________________________

                                                                                           (адрес (место нахождения), номер контактного телефона)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

О ПРИСВОЕНИИ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ 


     Прошу Вас присвоить спортивный разряд «второй (третий) спортивный 

разряд» по виду спорта _______________________________________________

следующим спортсменам:

1. (Указываются Ф.И.О., год рождения)

2.

________________ 20__ г.                    ___________ (руководитель Заявителя)(дата заполнения заявления)                       (подпись)                            
М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов
"второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд 

ФОРМА ХОДАТАЙСТВА 

О ПОДТВЕРЖДЕНИИ СПОРТИВНОГО РАЗРЯДА 


Начальнику отдела по делам молодежи и спорту 

администрации муниципального образования 

«Цильнинский район» Ульяновской области  

__________________________________________

(Заявитель)

__________________________________________

__________________________________________

                                                                                           (адрес (место нахождения), номер контактного телефона)
Ходатайство 

Прошу Вас подтвердить второй (третий) спортивный разряд следующим спортсмену (спортсменам):
- _________________________________________________ <*>

<*> Указывается: фамилия, имя, отчество (при наличии) спортсмена, дата рождения спортсмена, сведения о наименовании соревнования, месте и дате его проведения, о выполнении норм, требований и условий их выполнения для  подтверждения спортивного разряда, а также фамилия, имя, отчество (при наличии) председателя судейской коллегии (главного судьи) 

________________ 20__ г.                    ___________ (руководитель Заявителя)(дата заполнения заявления)                       (подпись)                            
М.П.

