АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

«ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН»  УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
     _______________2012 года                                                                                      №_______  

с.Большое Нагаткино
Об утверждении административного регламента: “ По предоставлению государственной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, детей оставшихся без попечения родителей, в части назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также по выплате вознаграждения (оплате труда) приемным родителям».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993‑р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» и в целях реализации программы проведения административной реформы в муниципальном образовании  “Цильнинский район” на 2010-2011 годы, утвержденной постановлением администрации муниципального образования “Цильнинский район” от 28.04.2010 №363-П,  администрация          п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: “По предоставлению государственной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, детей оставшихся без попечения родителей, в части назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также по выплате вознаграждения (оплате труда) приемным родителям»»”.


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в газете “Цильнинские Новости”. 
Глава МО «Цильнинский район»                                                       Х.В.Рамазанов

Ульяновской области
Приложение к постановлению администрации МО «Цильнинский район» от ________________ №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению государственной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, детей оставшихся без попечения родителей, в части назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также по выплате вознаграждения (оплате труда) приемным родителям»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот,  детей оставшихся без попечения родителей, в части назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также по выплате вознаграждения (оплате труда) приемным родителям» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – государственная услуга).

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1 Наименование государственной услуги и получатели государственной услуги


2.1.1. Наименование государственной услуги - социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей, в части назначения и выплаты денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также по выплате вознаграждения (оплате труда) приемным родителям.


2.1.2. Получателями государственной услуги граждане, принявшие ребенка на воспитание в свою семью (опекуны, попечители), приемные родители).


От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации полномочиями, выступать от их имени (далее – заявители).


2.2. Наименование государственного органа, предоставляющего государственную услугу


2.2.1. Орган ответственный за организацию предоставления государственной услуги — Комплексный центр социального обслуживания населения МО "Цильнинский район" (далее – КЦСОН).


2.2.2. Государственная услуга предоставляется специалистами КЦСОН, выполняющими функции опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних.


2.2.3. Должностными лицами, ответственными за предоставление государственной услуги, являются специалисты Администрации МО "Цильнинский район", КЦСОН по вопросам опеки и попечительства над детьми.


2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги


2.3.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


Конституцией Российской Федерации;


Гражданским кодексом Российской Федерации;


Семейным кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей»;


Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;


Федеральным законом от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


Федеральным законом от 14 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р;


Закон Ульяновской области от 04.10.2006 № 137-ЗО «О размере оплаты труда приёмных родителей и льготах, предоставляемых приёмной семье, в Ульяновской области»;


Постановление Правительства Ульяновской области от 25.01.2008 № 21-П «О предоставлении субвенций из областного бюджета Ульяновской области бюджетам городских округов и муниципальных районов Ульяновской области на реализацию государственных полномочий по осуществлению выплаты вознаграждения, причитающегося приёмному родителю».

2.4. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги


Государственная услуга предоставляется бесплатно.


2.5. Результат предоставления государственной услуги


2.5. Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье;


выплата вознаграждения (оплате труда) приемным родителям.


2.6. Перечень документов, необходимых для получения государственной услуги


2.6.1. Основанием для предоставления государственной услуги является предоставление заявителем следующих документов:


письменное заявление;


копия паспорта заявителя;


копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта несовершеннолетнего);


копия лицевого счета;


копия постановления Администрации МО "Цильнинский район" об установлении опеки (попечительства), либо копия договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью;


документы, устанавливающие правовой статус ребенка при опеке (попечительстве), приемной семье;


копия свидетельства о смерти родителей;


решение суда о лишении родительских прав (об ограничении в родительских правах), признание родителей недееспособными (ограничено дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;


заявление родителей о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;


справка о нахождении родителей под стражей или об отбывании ими наказания в виде лишения свободы, выданная соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители;


справка об обучении в образовательном учреждении ребенка старше 16 лет.


2.6.2. Заявление о предоставлении государственной услуги составляется по установленной форме (Приложение N 1 к настоящему административному регламенту).


Заявление заполняется на русском языке, может быть заполнено от руки синими, черными чернилами или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств и должно содержать:


наименование органа, в который направляется письменное обращение;


фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;


фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;


суть обращения;


контактный телефон, личную подпись и дату.


2.7. Срок предоставления государственной услуги


2.7.1. Решение о предоставлении государственной услуги принимается КЦСОН не позднее 10 дней со дня подачи документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего Административного регламента.


2.7.2. Начало срока предоставления государственной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.


2.7.3. Выплата денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также выплата вознаграждения (оплата труда) приемным родителям (далее – пособия) производится ежемесячно.


2.8. Перечень оснований для отказа, прекращения предоставления государственной услуги


2.8.1. Основанием для отказа в принятии документов к рассмотрению является:


содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию;


в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона;


текст письменного обращения не поддается прочтению;


заявителю многократно предоставлялся ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов.


2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги:


отсутствие документов, необходимых для получения государственной услуги;


выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо фактов их недостоверности.


2.9. Порядок информирования о государственной услуге


2.9.1. Информация о порядке оказания государственной услуги предоставляется:


в письменном виде по письменному обращению заявителя;


при личном обращении заявителя;


путем размещения на информационном стенде;


с использованием средств телефонной связи, сети Интернет;


по электронной почте.


2.9.2. Местонахождение КЦСОН: Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул.Садовая, д.4. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 433610, Цильнинский район, с. Большое Нагаткино, ул.Садовая, д.4.

Официальный сайт администрации муниципального образования в сети Интернет: www.cilna.ru/


Адрес электронной почты КСОН ciln.opeka@mail.ru .

Телефоны для справок: (84245) 2-15-91; 2-25-12
2.9.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов предоставления государственной услуги размещаются:


- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Цильнинский район»;


- на информационном стенде в КЦСОН;


2.9.4. В процессе предоставления государственной услуги заявителю представляются консультации по следующим вопросам:


перечень документов, для предоставления государственной услуги;


сроки предоставления государственной услуги;


порядок исполнения государственной услуги;


порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе предоставления государственной услуги.


2.9.5. Основными требованиями к информированию заявителей по вопросам предоставления государственной услуги являются:


достоверность;


своевременность;


четкость в изложении информации;


полнота информации;


наглядность форм предоставляемой информации;


удобство и доступность предоставления информации.

Информация о государственной услуге, о порядке ее оказания предоставляется бесплатно.


2.9.6.В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления государственной услуги по телефону либо при посещении уполномоченного органа.


2.9.7. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.


2.9.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.10. Требования к местам предоставления государственной услуги


2.10.1. Требования к размещению и оформлению помещений.


Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».


Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.


2.10.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:


на информационных стендах, интернет-сайте размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя государственной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги; образец жалобы на действие (бездействие) должностного лица;


тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату размещения.


2.10.3. Места ожидания в очереди на прием к должностному лицу должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием граждан.


2.10.4. На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.


2.10.5. Требования к оформлению входа в здание:


здание, в котором расположен уполномоченный орган, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, а также пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;


вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:


наименование;


место нахождения;


режим работы.


2.10.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:


места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;


информационные стенды, столы для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов – колясочников.


2.10.7. Требования к местам приема заявителей:


кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:


номера кабинета;


фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего предоставление государственной услуги.

3. Административные процедуры

3.1 Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.


3.2. Предоставление государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:


прием документов на оказание государственной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений;


принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги;


выдача постановления Администрации МО "Цильнинский район" о назначении и выплате пособий


организация выплаты пособий.


3.3. Прием документов на оказание государственной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.


3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (законного представителя) в комитет образования с документами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.


3.3.2. Должностное лицо КЦСОН, ответственное за прием документов:


а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя заявителя;


б) проводит проверку представленных документов:


на комплектность;


на соответствие указанных в заявлении данных данным, содержащимся в представленных документах;


на наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;


в) при отсутствии необходимых документов либо при несоответствии представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;


г) регистрирует заявление в журнале регистрации поступивших заявлений.


3.4. Принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления с пакетом документов на предоставление государственной услуги.


3.4.2. Должностное лицо КЦСОН, ответственное за предоставление государственной услуги после формирования полного пакета документов, в случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, готовит соответствующий проект постановления Администрации МО "Цильнинский район" и передает его на согласование и последующее подписание в Администрацию муниципального района.


Проект постановления Администрации МО "Цильнинский район" должен быть подготовлен не позднее десяти дней со дня подачи документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента с учетом времени на прохождение процедуры его согласования и издания.


3.4.3. Оформление отказа в предоставлении государственной услуги.


Должностное лицо КЦСОН, ответственное за предоставление государственной услуги в случае выявления обстоятельств указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента не позднее десяти дней со дня подачи документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.


Отказ в предоставлении государственной услуги должно содержать основание отказа и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.


3.5. Выдача постановления Администрации МО "Цильнинский район" о назначении и выплате пособий.


Должностное лицо КЦСОН, ответственное за предоставление государственной услуги уведомляет заявителя о готовности документов устно по телефону, либо письменно почтовым отправлением. Заявителю выдается копия постановления Администрации МО "Цильнинский район" о назначении и выплате денежных средств на детей, находящихся под опекой, попечительством, либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении.


При получении постановления Администрации МО "Цильнинский район" о назначении пособий, заявитель расписывается и ставит дату получения на копии постановления.


3.6. Организация выплаты пособий.


Выплата пособий производится бухгалтерией КЦСОН ежемесячно путем перечисления денежных средств на счета открытые в кредитном учреждении.


Выплата денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье производится на счет, открытый в кредитном учреждении на имя ребенка.


Выплата вознаграждения (оплата труда) приемным родителям, производится на счет, открытый в кредитном учреждении на имя приемного родителя.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Контроль за применением настоящего Административного регламента осуществляет Начальник Управления социального развития администрации МО "Цильнинский район", курирующий вопросы деятельности КЦСОН.


4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административных процедур предоставления государственной услуги, и принятия решений осуществляется руководителем КЦСОН.


4.3. Специалисты КЦСОН несут ответственность за:


выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоящим Административным регламентом.


несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим Административным регламентом.


достоверность информации, представляемой в ходе предоставления государственной услуги.


4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента на основании приказа КЦСОН.


4.5. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.


4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания государственной услуги

5.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц КЦСОН, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственного услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном и порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.2. Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):


специалистов КЦСОН – руководителю КЦСОН;


руководителя КЦСОН – Главе МО "Цильнинский район".


Заявители могут обжаловать действия или бездействие уполномоченного органа в Администрацию МО "Цильнинский район" или в судебном порядке.


5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой (претензией) лично или через законного представителя в устной или письменной форме.


5.4. Руководитель и специалисты КЦСОН проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы уполномоченного органа, указанным в настоящем Административном регламенте.


Личный прием руководителя и специалистов КЦСОН проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи.


При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.


5.5. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления государственной услуги.


5.6. Обращения заявителей и иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 дней со дня их поступления в уполномоченный орган.


В исключительных случаях (в том числе при направлении запроса органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов) руководитель уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.


5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


5.8. По результатам рассмотрения жалобы специалистом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.


5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, специалист вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.


5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие специалистов в судебном порядке.


5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:


- по номерам телефонов, содержащихся в Административном регламенте;


- по электронной почте КЦСОН, предоставляющего государственную услугу.


5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:


- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;


- наименование уполномоченного органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;


- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);


- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.


5.18. При обжаловании действий уполномоченного органа или должностного лица в судебном порядке гражданин подает соответствующее заявление в течение 3-х месяцев со дня, когда ему нарушении его прав и свобод.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному регламенту

Директору Комплексного центра социального обслуживания населения МО «Цильнинский район»

от _____________________________________



фамилия, имя, отчество 







_____________________________________









год рождения







проживающего (ей)_____________________

______________________________________

______________________________________







паспорт  серия _____________№__________







выдан ________________________________









  кем и когда

З А Я В Л Е Н И Е.

Я_____________________________________________________________, _______ года рождения, прошу назначить  мне выплату денежных средств на содержание ребенка при принятии ребенка в семью (под опеку, попечительство,   в приемную семью) ______________________________________________________________

_______________________________________________________________                                   

На основании постановления администрации МО "Цильнинский район" от_________________ №_________ я принял(а) на воспитание в семью_________________________________________________________

_______________________________________________________________
                                        (Ф.И.О. ребенка полностью, дата рождения)

_______________________________________________________________
 Денежные средства прошу перечислять на лицевой счет  
№________________________________, открытый на мое имя в филиале сбербанка   №__________________ СБ РФ.            

______________________

____________
________________

 (дата)                                          (подпись)                (расшифровка

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному регламенту

	


Блок-схема
                         предоставления государственной  услуги
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Обращение Заявителя о предоставлении Услуги








Рассмотрение представленных документов











Принятие решения о предоставлении  (отказе в предоставлении) Услуги с последующей выдачей постановления Администрации МО «Цильнинский район» о назначении  и выплате пособий либо сообщение об отказе.








