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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЦИЛЬНИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«___»____________2011 года                                                                  №___

с. Большое Нагаткино

Об утверждении Административного  регламента отдела образования 
муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  предоставления муниципальной услуги по предоставлению права 
льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей 
в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
расположенных на территории муниципального образования 
«Цильнинский район» Ульяновской области
В целях реализации мероприятий административной реформы, в соответствии с действующим законодательством,

п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент отдела образования муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  предоставления муниципальной услуги по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы — начальника Управления социального развития администрации муниципального образования «Цильнинский район» А.А. Узикова.
Глава  муниципального образования 
«Цильнинский район»

Ульяновской области
Х.В. Рамазанов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

МО «Цильнинский район»
Ульяновской области
от ____________________   №______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 
отдела образования муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования 
«Цильнинский район» Ульяновской области

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: Административный регламент управления образования муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области (далее – Регламент).
 Регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в ОУ.

1.2. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. № 666;

- Указом Президента РФ от 05.05.1992 № 431 – р «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»; 

- Постановлением Правительства Ульяновской обл. от 29.12.2007 № 547 "О компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования";

- Положением о порядке оплаты за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях (дошкольных группах в общеобразовательных школах муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области, утвержденного Решением совета депутатов муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области 24.04.2009 №675;

- Постановлением администрации муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области от 12.11.2009 №1052 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях (дошкольных группах в общеобразовательных школах) муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области»
иными действующими законодательными и нормативными актами.

1.3. Органы, предоставляющие муниципальную услугу

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:

- отдел образования муниципального образования «Цильинский район» (далее – отдел образования);

- муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее – МДОУ);

- общеобразовательные учреждения, оказывающие услугу, предоставление дошкольного образования (далее – ОУ). 

При исполнении услуги МДОУ и ОУ взаимодействуют со следующими органами и организациями:

- отделом образования муниципального образования «Цильнинский район»

- администрацией муниципального образования «Цильнинский район»;

- Управлением департамента социальной защиты населения Ульяновской области по Цильнинскому району.
1.4. Описание результатов исполнения  муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области.

1.5. Описание заявителей

Заявителями результатов исполнения услуги являются руководители и воспитатели ОУ и МДОУ, родители (законные представители), лица их заменяющие, органы местного самоуправления и др.
II.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах  предоставления муниципальной услуги:

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты управления образования, МДОУ, ОУ находится в:

а) Отделе образования муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области

Адрес:  433610, Россия, Ульяновская область, Цильнинский район, 
с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10
Адрес электронной почты: cilroo@mail.ru
Прием заявителей должностными лицами отдела образования осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Начальник отдела образования: Пидиксеев Владимир Николаевич
Контактный телефон:  (8-84-245) 2-16-50
Среда, пятница: с 9:00 до 11:00 

Консультант по дошкольному образованию – Чагаева Людмила Николаевна
Контактный телефон:  (8-84-245) 2-17-57
Четверг: с 8:00 до 12:00
б) образовательных учреждениях (приложение 1)
2.1.2. Порядок и способ получения информации заявителями по вопросам предоставления и исполнения муниципальной услуги:

а) Информация по вопросам предоставления или исполнения муниципальной услуги сообщается по номерам телефона, указанных в п.п. 2.1.1., при осуществлении личного приема, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационном стенде в управлении образования и МДОУ, ОУ. 

б) При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

в) Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги  осуществляется сотрудниками при личном контакте с заявителями с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

г) Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

д) Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются сотрудниками, отвечающими за исполнение муниципальной услуги.  Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону, письменно или посредством электронной почты.

2.1.3. Порядок, форма и место размещения информации для заявителей

а) Информация по вопросам получения и исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в отделе образования с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации; 

б) Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты  размещаются на информационном стенде в отделе образования.

в) На информационном стенде в помещении располагается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по получению и исполнению муниципальной услуги;

- текст Регламента с приложениями;

- режим приема заявителей, номера контактных телефонов;

- порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги;

-  порядок обжалования действий (или бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги – по мере обращения заявителя.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

а) удостоверения многодетной семьи;
б) справки о регистрации по месту жительства или по месту пребывания в случае фактического проживания семьи не по месту постоянной регистрации;

в) справки от органов опеки и попечительства, в части подтверждения статуса опекуна, усыновителя, приемного родителя для лица, заменяющего родителя.
2.2.2.  Исполнение муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

а) прием заявлений о предоставлении права льготной оплаты за содержание ребёнка ОУ многодетным семьям;

б) рассмотрение должностным лицом представленных документов на право пользование административной услугой и определение льгот оплаты;

в) представление льготной оплаты.

2.2.3. Должностные лица, осуществляющие прием документов, имеют право приостановить отказать заявителю (доверенному лицу) в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

а) обращения лица, не относящегося к категории заявителей;

б) несоответствия документов требованиям, установленным для предоставления льгот  действующим законодательством;

в) отсутствия документов, подтверждающих право на льготу;

г) наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неразборчивых записей, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание документов.

В случае предоставления заявления и документов лично заявителем (доверенным лицом), должностные лица, осуществляющие прием документов, обязаны разъяснить причины, по которым отказано в приеме заявления или приостановлено исполнение муниципальной услуги и обозначить меры по устранению названных причин. 

2.2.4. Время ожидания в очереди на прием к сотрудникам или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Требования к размещению и оформлению помещения

а) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны размещаться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.

2.3.2. Требования к оборудованию мест ожидания

а) Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
б) Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Присутственные места оборудуются:

- средствами пожаротушения,

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,

2.3.3. Требования к оформлению входа в здание

а) Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
- наименование;

- место нахождения.

2.3.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов

а) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

б) Места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.3.5. Требования к местам для приема заявителей

а) Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется сотрудником, ответственным за предоставления муниципальной услуги.

б) Кабинеты приема должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- режима работы.

в) Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест для сотрудников должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.4. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей

2.4.1. Заявители обращаются лично в отдел образования, предъявляют документ, удостоверяющий личность и представляют:

- справку о регистрации по месту жительства или по месту пребывания в случае фактического проживания семьи не по месту постоянной регистрации;

- справки с места жительства ребенка о совместном его  проживании с родителем (усыновителем);

- справку от органов опеки и попечительства, в части подтверждения статуса опекуна, усыновителя, приемного родителя для лица, заменяющего родителя;

- удостоверение многодетной семьи.

2.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе

2.5.1. Муниципальная услуга по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования «Цильнинский район» Ульяновской области  предоставляется бесплатно.

III.Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием заявлений о предоставлении права льготной оплаты за содержание ребёнка в ОУ многодетным семьям;


- рассмотрение должностным лицом представленных документов на право пользования административной услугой и определение льгот оплаты;


- представление льготной оплаты.

3.2. Основания для начала предоставления муниципальной услуги

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в МДОУ и ОУ МО «Цильнинский район».

Заявители, обратившиеся впервые, представляют документы, установленные настоящим Административным регламентом (п. 2.4.1.).

3.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение действия 

3.3.1. Должностное лицо отдела образования, заведующий МДОУ или директор ОУ, осуществляющий функцию приема документов по предоставлению муниципальной услуги (далее - работник), проверяет наличие документов, установленные настоящим Административным регламентом (п. 2.4.1.).

3.4. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.4.1. При подачи документов работник проверяет: 

а) правильность заполнения заявителем заявления;

б) наличие документов, указанных в заявлении;

в) сверяет предоставленные ксерокопии с оригиналами документов;

г) заверяет ксерокопии документов;

д) разъясняет права и обязанности, возникающие в связи с назначением ежемесячной денежной выплаты на ребенка.

Максимальный срок выполнения действия, предусмотренного настоящим пунктом, не должен превышать 10 минут.

3.4.2. На основании предоставленных документов работник принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями, установленными настоящим Административным регламентом.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги работник разъясняет причины, основания отказа, порядок предоставления муниципальной услуги, оформляет решение в письменной форме и выдает его заявителю.

Максимальный срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом действия не должен превышать 30 минут.

3.4.3. Работник на основании заявления и документов, предоставленных заявителем, осуществляет регистрацию заявителя в журнале регистрации приема документов (Приложение 2).
3.4.4. Работник  выдает расписку-уведомление о приеме документов (Приложение 3) с указанием даты, номера регистрации документов, перечнем документов, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществившего прием документов, номером контактного телефона.

Заполненному бланку расписки-уведомления о приеме документов присваивается индивидуальный идентификационный номер, соответствующий номеру в журнале регистрации приема документов.

Максимальный срок выполнения действия, предусмотренного настоящим пунктом, не должен превышать 15 минут.

3.4.5. Работник осуществляет обработку принятых документов с использованием средств вычислительной и электронной техники, получает протокол о назначении муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия, предусмотренного настоящим пунктом, не должен превышать 10 минут.

3.5. Результат административного действия.

3.5.1. Результатом административных действий настоящего Административного регламента является получение права льготной оплаты за содержание ребёнка в МДОУ и ОУ многодетным семьям.   

3.6. Способ фиксации результата выполнения действия

3.6.1. Граждане, получившие право льготной оплаты за содержание ребёнка в МДОУ и ОУ, вносятся в списки, утверждаемые руководителем МДОУ и ОУ, а так же в электронную базу данных, семей, имеющих указанную льготу.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги

4.1 Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области.

Перечень должностных лиц, осуществляющий текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее 1 раза в год.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечением виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (приказов) руководителей органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы соответствующего органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленным настоящим Административным регламентом.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу, (претензию).

5.3. Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (пункт 4 настоящего Административного регламента) проводят личный прием заявителей.

5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель или заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель или заместитель руководителя отдела образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, если указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных  в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц отдела образования, МДОУ и ОУ в судебном порядке.

5.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов отдела образования, МДОУ и ОУ содержащихся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту;

на адреса электронной почты отдела образования, МДОУ и ОУ содержащиеся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения
Приложение №1

к Регламенту
Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу «Предоставление права льготной оплаты за содержание ребёнка из многодетных семей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования
 «Цильнинский район» Ульяновской области»
	№ п/п
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Теле-фоны
	Должность, Ф.И.О. руководителя
	Режим работы учреждения

	1.
	Отдел образования муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области 
	433610, Россия, Ульяновская область, Цильнинский район, 
с. Большое Нагаткино, ул. Куйбышева, д.10, адрес электронной почты: 
cilroo@mail.ru
	2-16-50 факс 
2-16-44 
	Начальник отдела образования,

Пидиксеев

Владимир

Николаевич
	8.00-17.00

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Большенагаткинский детский сад общеразвивающего вида «Ромашка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области 

(МДОУ Б.Нагаткинский Д/С «Ромашка» МО Цильнинский район»)
	433610, Россия,
Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Большое Нагаткино, 

ул. Молокова, д. 10а
	2-17-72
	Заведующий - Захарова Галина Васильевна


	7.30 – 18.00

	3.
	Муниципальное Большенагаткинское дошкольное образовательное учреждение – Центр развития ребенка – детский сад «Сказка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МБДОУ Д/С «Сказка» МО Цильнинский район»)
	433610,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Большое Нагаткино, 

ул. Садовая, д.20а
	2-12-95
	Заведующий - Аникина Маргарита Николаевна
	7.30 – 18.00

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Большенагаткинский детский сад общеразвивающего вида «Березка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Б.Нагаткинский Д/С «Березка» МО Цильнинский район»)
	433610,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Большое Нагаткино,

ул. Заречная, д. 17
	2-17-18
	Заведующий - Ткачева Оксана Михайловна
	7.30 – 18.00

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Цильнинский детский сад общеразвивающего вида «Зернышко» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Цильнинский Д/С «Зернышко» МО Цильнинский район»)
	433600,

Ульяновская область, Цильнинский район,
районный поселок Цильна,
ул. Вокзальная, д. 1
	31-2-41
	Заведующий - Косолапова Ирина Ивановна
	7.30 – 18.00

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Цильнинский детский сад общеразвивающего вида «Терем-Теремок» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Цильнинский Д/С «Терем-Теремок» МО Цильнинский район»)


	433600,

Ульяновская область, Цильнинский район,

районный поселок Цильна, 

ул. Олега Кошевого, д. 17
	31-1-10
	Заведующий - Годунова Татьяна Владимировна
	7.30 – 18.00

	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Мокробугурнинский детский сад «Ивушка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Мокробугурнинский Д/С «Ивушка» МО Цильнинский район»)
	433602,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Мокрая Бугурна


	8-927 830-1479
	Заведующий - Чернова Валентина Михайловна


	7.30 – 18.00

	8.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Орловский детский сад «Ивушка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Орловский Д/С «Ивушка» МО Цильнинский район»)
	433621,

Ульяновская область, Цильнинский район,

п. Орловка,

ул. Молодежная, д. 2
	8-927 828-5649
	Заведующий - Вражкина Ольга Николаевна


	7.30 – 18.00

	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Покровский детский сад «Колосок» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Покровский Д/С «Колосок» МО Цильнинский район»)
	433601,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Покровское,

ул. Молодежная, д. 22
	8-927 802-2455
	Заведующий - Ефимова Наталья Николаевна


	7.30 – 18.00

	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Нижнетимерсянский детский сад муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Нижнетимерсянский Д/С МО Цильнинский район»)
	433634,

Ульяновская область, Цильнинский район,

село Нижние Тимерсяны, ул. Советская, д. 8
	8-902 246-1960
	Заведующий - Александро-ва Наталья Александровна


	7.30 – 18.00

	11.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Новоникулинский детский сад муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Новоникулинский Д/С МО Цильнинский район»)
	433642,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Новое Никулино,

ул. Школьная, д. 3
	8-937 
459-4491
	Заведующий - Никитина Анна Ивановна


	7.30 – 18.00

	12.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Пилюгинский детский сад муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ  Пилюгинский Д/С МО Цильнинский район»)


	433630, Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Пилюгино, ул. Красная Горка, д. 20
	8-908 

478-3346
	Заведующий - Викторова Наталья Николаевна,


	7.30 – 18.00

	13.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Верхнетимерсянский детский сад «Кукушечка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Верхнетимерсянский Д/С «Кукушечка» МО Цильнинский район»)
	433644,

Ульяновская область, Цильнинский район, с. Верхние Тимерсяны
	8-906 

391-0106
	Заведующий - Моисеева Светлана Константиновна 
	7.30 – 18.00

	14.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Елховоозернский детский сад «Солнышко» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Елховоозернский Д/С «Солнышко» МО Цильнинский район»)
	433604,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Елховое Озеро
	8-960
377-3242
	Заведующий - Лискова Наталья Николаевна


	7.30 – 18.00

	15.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Степноанненковский детский сад «Ягодка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Степноанненковский Д/С «Ягодка» МО Цильнинский район»)
	433640,

Ульяновская обл., Цильнинский р.

с. Степное Анненково, 
ул. Пионерская, д. 3
	(8422) 46-2-88


	Заведующий - Донова

Людмила Павловна


	7.30 – 18.00

	16.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Староалгашинский детский сад «Радуга» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ  Староалгашинский Д/С «Радуга» МО Цильнинский район»)
	433647,

Ульяновская область, Цильнинский район,

с. Старые Алгаши,

ул. Советская, д.7
	8-927

 828-
7649
	Заведующий - Корсакова Елена Викторовна


	7.30 – 18.00

	17.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Карабаевский детский сад «Рябинка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Карабаевский Д/С «Рябинка» МО Цильнинский район»)
	433641,

Ульяновская область,

Цильнинский район,

с. Карабаевка
	8-927 

829-7215


	Заведующий - Архипова Татьяна Викторовна


	7.30 – 18.00

	18.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Устеренский детский сад «Вишенка» муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МДОУ Устеренский Д/С «Вишенка» МО Цильнинский район»)
	433644,

Ульяновская область,

Цильнинский район,

с. Устеренка
	(8422) 45-2-31
	Заведующий - Коткова Надежда Григорьевна


	7.30 – 18.00

	19.
	Муниципальное образовательное учреждение Среднетимерсянская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МОУ Среднетимерсянская СОШ МО «Цильнинский район), дошкольная группа
	433645 Ульяновская область, Цильнинский район,
с. Ср.Тимерсяны
	42-5-31
	Директор -Авасева Лидия Сергеевна
	8.00-16.00

	20.
	Муниципальное образовательное учреждение Крестниковская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МОУ Крестниковская СОШ МО Цильнинский район») дошкольная группа
	433622 Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Крестниково
	47-1-95
	Директор -Тимохина Алевтина Евгеньевна
	8.00-16.00

	21.
	Муниципальное образовательное учреждение Норовская основная общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МОУ Норовская ООШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа
	433623 Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Норовка
	43-1-32
	Директор -Морозова Татьяна Юрьевна
	8.00-16.00

	22.
	Муниципальное образовательное учреждение Кундюковская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МОУ Кундюковская СОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа
	433603 

Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Кундюковка
	34-1-40
	Директор -Казаков Николай Иванович
	8.00-16.00

	23.
	Муниципальное образовательное учреждение Сухобугурнинская начальная общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области (МОУ Сухобугурнинская НОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа
	433602 Ульяновская область, 

Цильнинский район, с. Сухая Бугурна
	32-1-42
	Директор -Мазитова Гельсиря Абдулахатовна
	8.00-16.00

	24.
	Муниципальное образовательное учреждение Русскоцильнинская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области
(МОУ Русскоцильнинская СОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа
	433608 Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Русская Цильна
	36-1-41
	Директор -Вишнев Вячеслав Иванович
	8.00-16.00

	25.
	Муниципальное образовательное учреждение Среднеалгашинская начальная общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области
(МОУ СОШ Среднеалгашинская НОШ МО «Циьнинский район»), дошкольная группа
	433648,Ульяновская область, Цильнинский район, с. Средние Алгаши
	39-2-77
	Директор -Улендеева Люция Владимировна
	8.00-16.00

	26.
	Муниципальное образовательное учреждение Богородскорепьевская начальная общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области
(МОУ Богородскорепьевская НОШ МО Цильнинский район») дошкольная группа
	433601,Ульяновская область, Цильнинский район, с. Богородская Репьевка
	32-1-80
	Директор -Жидкова Людмила Николаевна
	8.00-16.00

	27.
	Муниципальное образовательное учреждение Новотимерсянская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области
(МОУ Новотимерсянская СОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа
	433649,Ульяновская область, Цильнинский район, с. Новые Тимерсяны, улица Кооперативная, д. 36

	38-2-24
	Директор -Мударисов Наиль Адельшович
	8.00-16.00

	28.
	Муниципальное образовательное учреждение Малонагаткинская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области
(МОУ Малонагаткинская СОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа кратковременного пребывания
	433621 Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Малое Нагаткино
	37-2-43
	Директор -Узикова Антонина Николаевна
	8.00-16.00

	29.
	Муниципальное образовательное учреждение Богдашкинская средняя общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области
(МОУ Богдашкинская СОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа кратковременного пребывания
	433646 Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Богдашкино
	41-4-26
	Директор -Сультеева Алена Николаевна
	8.00-16.00

	30.
	Муниципальное образовательное учреждение Нововольская начальная общеобразовательная школа муниципального образования «Цильнинский  район» Ульяновской области 

(МОУ Нововольская НОШ МО Цильнинский район»), дошкольная группа кратковременного пребывания
	433621 Ульяновская область, 

Цильнинский район,
с. Новая Воля
	37-2-50 
	Директор -Салюкина Вера Ивановна
	8.00-16.00


Приложение № 2

к Регламенту

Журнал

регистрации приема документов для предоставления муниципальной услуги предоставление права льготной оплаты за содержание ребёнка в МДОУ и ОУ многодетным семьям
	№ п/п 
	Дата прие-ма
	Ф.И.О.

(пол-ностью)
	Адрес места жительства (постоянной регистра-ции)
	Наимено-вание выплаты
	Перечень принятых докумен-тов
	Аргумен-ты отказа в приеме докумен-тов
	Подпись исполни-теля (пол-ностью)
	Подпись работника, ответственно-го за проверку документов
	Приме-чание

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 
	10. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к Регламенту

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии документов на предоставление муниципальной услуги предоставление права льготной оплаты за содержание ребёнка в ОУ многодетным семьям 

Заявление и документы заявителя_______________________________________







 Фамилия, имя, отчество

Перечень принятых документов:

1. Справку о совокупном доходе всех членов семьи;

2. Справку о регистрации по месту жительства или по месту пребывания в случае фактического проживания семьи не по месту постоянной регистрации;

3. Справку об оказании услуг в сфере дошкольного образования ребенка с указанием размера ежемесячной родительской платы;

4.  Справки с места жительства ребенка о совместном его  проживании с родителем (усыновителем);

5. Справку от органов опеки и попечительства, в части подтверждения статуса опекуна, усыновителя, приемного родителя для лица, заменяющего родителя;

6. Справку о составе семьи.

Принял _________________________________________________________________

         ФИО работника 

Всего ______________ документов 

Дата: "         "                      20    г.      _________________________________

                                                                            подпись работника



















