
муниципальное учреждение 

        администрация

муниципального образования                                                                 

 « Цильнинский район»                                                               УТВЕРЖДАЮ         

  Ульяновской области                                    Глава МО "Цильнинский район"

                                                                             ______________Х.В.Рамазанов

                                                                              "22" апреля  2013г.

    НОМЕНКЛАТУРА  ДЕЛ

    с.Большое Нагаткино

    На 2013 год

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	                                               01. Глава администрации 

	01-01
	Законодательные, иные нормативные акты (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) Президента Российской Федерации, законодательных, исполнительных органов государственной власти, судебных органов Российской Федерации  субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления 


	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относящиеся к деятельности  организации постоянно.

В электронном виде.

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	01-02
	Законы Ульяновской области,

постановления, распоряжения

Губернатора, Правительства

Ульяновской области.


	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относящиеся к деятельности организации постоянно.

В электронном виде.

	01-03
	Постановления  

администрации муниципального образования «Цильнинский район»  
	
	Постоянно

Ст.18 «а»
	

	01-04
	Распоряжения  администрации муниципального образования «Цильнинский район» по основной деятельности 
	
	Постоянно

Ст.18 «а»
	

	01-05
	Постановления  

Главы муниципального образования «Цильнинский район»  
	
	Постоянно

Ст.18 «а»
	

	01-06
	Устав района
	
	Постоянно

Ст.12 
	

	01-07
	Регламент работы

администра​ции 
	
	Постоянно

Ст.54 «а»
	

	01-08
	Положения об отделах, управле-

ниях администрации 
	
	Постоянно

Ст. 55
	

	01-09
	Переписка с Правительством Ульяновской об​ласти по основным вопросам деятельности
	
	5лет ЭПК

Ст.32
	

	01-10
	Переписка с учреждениями и предприятиями района по ос​новным вопросам деятельности
	
	5лет ЭПК

Ст.35
	

	01-11
	Переписка с органами прокуратуры и суда по правовым вопросам
	
	5лет ЭПК

Ст.190
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	01-12
	Журнал регистрации постанов​лений  администрации 
	
	Постоянно

Ст.258 «а»
	Хранятся в организации Подлежат

приёму в государствен-ный, муници-

пальный архив, если могут быть использованы в качестве научно-справочного аппарата качестве

научно-справочного аппарата

	01-13


	Журнал регистрации распоряже​ний  администрации  по основной деятельности
	
	Постоянно

Ст.258 «а»
	

	01-14
	Журнал регистрации постанов​лений  администрации
	
	Постоянно

Ст.258 «а»
	

	01-15
	Журнал регистрации входящей корреспонденции


	
	5 лет

Ст.258 «г»
	В электрон

ном виде

	01-16
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	
	5 лет

Ст.258 «г»
	В электрон

ном виде

	01-17
	Журнал регистрации писем, за​явлений и жалоб граждан


	
	5 лет

Ст.258 «е»
	

	01-18
	Журнал регистрации принятых факсов


	
	3 года

Ст.258 «ж»
	

	01-19
	Журнал приёма и регистрации телефонограмм, телеграмм
	
	3 года

Ст.258 «ж»
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	01-20
	Журнал регистрации входящей корреспонденции с арбитражных судов Прокуратуры Ульяновской области и Цильнинского района (распоряжения, определения, протесты)
	
	5 лет

Ст. 258 «г»
	

	01-21
	Журнал выдачи и использования бланков строгой отчетности  

Главы  муниципального образования «Сенгилеевский район» (письма)
	
	3 года

Ст. 259 «г»
	

	01-22
	Журнал выдачи и использования бланков строгой отчетности  

 администрации муниципального образования «Цильнинский район» (письма)
	
	3 года

Ст. 259 «г»
	

	01-23
	Журнал выдачи и использования бланков строгой отчетности  Главы муниципального образования «Цильнинский район» (письма)
	
	3 года

Ст. 259 «г»
	

	01-24
	Журнал выдачи и учета  бланков  строгой отчетности  Постановления администрации муниципального образования «Цильнинский район»
	
	3 года

Ст. 259 «г»
	

	01-25
	Журнал выдачи и учета  бланков  строгой отчетности  Распоряжения администрации муниципального образования  «Цильнинский район»
	
	3 года

Ст. 259 «г»
	

	01-26
	Журнал выдачи и учета бланков строгой отчетности Постановления  Главы

муниципального образования «Цильнинский район»
	
	3 года

Ст. 259 «г»
	

	01-27
	
	
	
	

	01-28
	
	
	
	

	01-29
	
	
	
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	02. Отдел организационного обеспечения

	02-01
	Протоколы заседаний совета Глав поселений и Глав Администраций муниципального образования «Цильнинский район»


	
	Постоянно

Ст.18 «е»
	

	02-02
	Информации о ходе выполнения контрольных постановлений, распоряжений Губернатора и Правительства области 
	
	Постоянно

Ст.179
	

	02-03
	Информация (еженедельный мониторинг)  об общественно-политических и социально-значимых процессах в муниципальном образовании «Цильнинский район»
	
	5 лет ЭПК
	

	02-04
	Документы о проведении сходов граждан (информация, поручения, протоколы) . Копии
	
	5 лет

Ст.18 «з»
	

	02-05
	Документы районных активов по итогам работы (протоколы, информации, поручения) 
	
	Постоянно

Ст.18 «б»
	

	02-06
	Письма, заявления и жалобы граждан и документы по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК

Ст. 183 «б»
	

	02-07
	Журнал  учета личного приема граждан
	
	3 года

Ст.259 «а»


	

	02-08
	
	
	
	

	02-09
	
	
	
	

	02-10
	
	
	
	

	                                                03.Сектор по трудовым вопросам

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	03-01
	Постановления и распоряжения  администрации   по организации труда. Копии
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относя

щиеся к деятель

ности организации-постоянно

	03-02
	Документы по  охране труда, техники безопасности (акты, справки, информации)
	
	5 лет ЭПК

Ст.603
	

	03-03
	Документы о результатах проверок выполнения состояния и мерах по улучшению условий труда (справки, обоснования рекомендации)
	
	5 лет ЭПК

Ст.609
	

	03-04
	Переписка с учреждениями, организациями, предприятиями о состоянии и мерах по улучшению условий охраны труда, техники безопасности
	
	5 лет ЭПК

Ст.607
	

	03-05
	Переписка с предприятиями по вопросам оплаты труда
	
	5 лет ЭПК

Ст.596
	

	03-06
	
	
	
	

	 03-07
	
	
	
	

	03-08
	
	
	
	

	04. Отдел экономического мониторинга, прогнозирования и планирования

	04-01
	Постановления, распоряжения Губернатора, Правительства Ульяновской области по эконо​мическим вопросам
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относящиеся к деятельности организации-постоя

нно

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	04-02
	Постановления, распоряжения  администрации  по экономическим вопросам. Копии
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относящиеся к деятельности организации-постоянно

	04-03

   
	Протоколы заседаний Инвестиционного  Совета 
	
	Постоянно

Ст.18 «в»
	

	04-04
	Социально - экономический пас​порт района
	
	Постоянно

Ст.68
	

	04-05
	Прогнозы,  перспективные планы социально - экономиче​ского развития  района


	
	Постоянно

Ст.267
	

	04-06
	Программа развития района
	
	Постоянно

Ст.262 «а»
	

	04-07
	Проект годового плана экономи​ческого и социального развития района; пояснительные записки к ним
	
	5 лет ЭПК

Ст. 286
	

	04-08
	Годовой план экономического и социального развития района
	
	Постоянно

Ст. 270 «а»
	

	04-09
	Квартальные планы работы отде​ла экономического мониторинга, прогнозирования и планирова​ния
	
	ДМН

Ст.288
	

	04-10
	Годовой отчет об итогах выпол​нения плана экономического и социального развития района
	
	Постоянно

Ст.475 «б»
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	04-11
	Документы об инвестиционной деятельности (ходатайства, соглашения, расчеты)

 
	
	Постоянно

Ст.320
	

	04-12
	Месячные анализы социально-экономического развития района
	
	постоянно

Ст.327 «г»
	При отсутствии годоых, полуго

довых и кварта

льных- постоянно

	04-13
	Годовые статистические отчёты района (статистические данные по муниципальному образованию «Цильнинский район»)
	
	Постоянно

Ст.467 «б»
	

	04-14
	Месячные анализы деятельности крупных предприятий района 
	
	ПостоянноСт.327 «г»
	При отсутствии годовых-постоянно

	04-15
	Месячные отчёты по размещению  муниципального заказа 
	
	1 год

Ст. 327
	

	04-16
	Документы (информации, расчеты, справки) по определению цен на товары и услуги первой необходимости
	
	5 лет

Ст.298
	

	04-17
	Документы (акты, справки, сведения) о результатах проверок выполнения Закона «О защите прав потребителей»
	
	5 лет ЭПК

Ст.188
	

	04-18
	Переписка с организациями района по вопросам ценообразования и тарифам
	
	5 лет ЭПК

Ст.303,304
	

	04-19
	Рекомендации по вопросу защиты прав потребителей
	
	3 года

Ст. 28 «б»


	После замены новыми

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	04-20
	Документы (конкурсная документация, протоколы, аудиозаписи, запросы, извещения, уведомления, заявки, технические задания, графики-календарные планы, доверенности, информационные карты, копии договоров (контрактов) и др.) о проведении открытых конкурсов, конкурсов котировочных заявок (котировок), аукционов на поставку  товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд организации:


	
	5 лет

Ст.273 «б»


	

	04-21
	Положения о комиссиях по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг организации


	
	Постоянно

Ст.274


	

	04-22
	Переписка о проведении открытых конкурсов, конкурсов котировочных заявок (котировок) аукционов по размещению заказов  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд организации


	
	5 лет

Ст.275


	

	04-23
	Журналы регистрации протоколов комиссии по организации  размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд организации


	
	5 лет

Ст.276


	

	04-24
	Журналы регистрации заявок на участие в конкурсе, аукционе, запросах котировок цен.
	
	5 лет

Ст.278


	

	04-25
	Реестры государственных, муниципальных   контрактов, заключенных по итогам размещения заказов


	
	Постоянно

Ст.279


	

	04-26
	
	
	
	

	04-27
	
	
	
	

	04-28
	
	
	
	

	05. Правовое  обеспечение

	05-01
	Нормативно-правовые акты по правовым вопросам
	
	ДМН

Ст. 1«б»
	До замены новыми

	05-02
	Постановления и распоряжения  администрации .Копии.
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	05-04
	Поручения (Главы района, Главы администрации) и результаты их исполнения 
	
	5 лет ЭПК

Ст.7
	Срок хранения поручений оформляется визой на документе, соответствующей сроку хранения документа

	05-05
	Документы (планы, переписка, положения о работе добровольных дружин, отчеты, графики дежурств) по работе с добровольными дружинами


	
	5 лет ЭПК

Ст.59
	После завершения деятельности рабочих групп

	05-06
	Документы  (программа, положение, план работы) по работе с коррупцией


	
	Постоянно

Ст.92 «а»
	

	05-07
	Договора и соглашения об оказании юридических услуг
	
	5 лет ЭПК

Ст.191
	После истечения срока

действия договора



	05-08
	Переписка с учреждениями, организациями и гражданами по правовым вопросам
	
	5 лет ЭПК

Ст. 190
	

	05-09
	Документы об участии администрации  в судебных и арбитражных делах (исковые заявления, доверенности, претензии, справки)
	
	5 лет ЭПК

Ст.193
	

	05-10
	
	
	
	

	05-11
	
	
	
	

	05-12
	
	
	
	

	06. Сектор бухгалтерского учета и отчетности

	06-01
	Инструкции, методические ре​комендации финансовых орга​нов по бухгалтерскому учету и отчетности. Копии.
	
	3года

Ст.27 «б»
	После замены новыми

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	06-02
	Штатное расписание админист​рации 
	 
	Постоянно

Ст.71 «а»
	

	06-03
	Годовые сметы доходов и расходов ад​министрации  
	
	Постоянно

Ст.325 «а»
	Административно-хозяйственных расходов – 5лет

	06-04
	Утвержденные лимиты, фонды заработной платы
	
	Постоянно

Ст.363 «а»
	

	06-05     
	Годовой бухгалтерский отчет администрации  с прило​жениями
	
	Постоянно

Ст.351 «б»
	

	06-06
	Квартальные бухгалтерские 

от​четы администрации 
	
	5 лет

Ст.351 «в»
	При отсутствии годовых- постоянно

	06-07
	Месячные бухгалтерские отчеты администрации 
	
	1 год

Ст.351 «г»
	При отсутствии

годовых, кварталь

ных- постоянно

	06-08
	Лицевые  счета работников администрации 


	
	75 лет ЭПК

Ст.413
	

	06-09
	Налоговые карточки работников

администрации района (ф.№ 1- НДФЛ)
	
	5 лет

Ст. 394
	При условии проведения проверки (ревизии). 

	06-10
	Первичные  учетные документы и приложения к ним, явившиеся основанием для бухгалтерских записей

(кассовые, банковские и др.)
	
	5 лет

Ст.362
	При условии проведения проверки

(ревизии)

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	06-11    
	Документы   об   инвентаризации

основных   средств,   имущества,

товарно-материальных      ценно-

стей   (протоколы,   акты,   сличи-

тельные ведомости)
	
	Постоянно

Ст.427
	О товарно-материаль

ных ценностях

(движимом имуществе)

- 5 лет. При 

Условии проведения проверки (ревизии)

	06-12
	Учредительные документы (свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридического лица, свидетельства о постановке на учет юридического лица)


	
	Постоянно

Ст.381
	

	06-13
	Акты  документальных  ревизий

финансово-хозяйственной     дея-

тельности и документы к ним
	
	5 лет

Ст.402
	При условии проведения проверки

(ревизии)

	06-14
	Договоры, соглашения (кредитные, хозяйственные, операционные)
	
	5 лет ЭПК

Ст.436
	После истечения срока действия договора, соглашения

	06-15
	Договоры о материальной ответ-

ственности
	
	5 лет ЭПК

Ст. 457
	После увольнения материаль

но ответственного лица



	06-16
	Инвентарные карточки учета ос-

новных средств (зданий, соору-

жений)
	
	Постоянно

Ст. 427
	О товарно-материаль

ных ценностях (движимом имуществе)- 5 лет. При условии проведения проверки (ревизии)

В электрон

ном виде.

	06-17
	Оборотные ведомости
	
	5 лет

Ст. 361
	При условии проведения проверки (ревизии).

В электрон

ном виде.

	06-18
	Листки нетрудоспособности
	
	5 лет

Ст.896
	

	06-19
	Главная книга
	
	5 лет

Ст. 361
	При условии проведения проверки (ревизии)

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	06-20
	Кассовая книга
	
	5 лет

Ст. 362
	При условии проведения проверки (ревизии)

	06-21
	Журнал учета приходно - рас-

ходных ордеров
	
	5 лет

Ст. 459 «з»
	При условии проведения проверки (ревизии)

	06-22
	Журнал учета доверенностей
	
	5 лет

Ст. 459 «т»
	При условии проведения проверки (ревизии)

	06-23
	Журнал учета платежных пору-

чений
	
	5 лет

Ст. 459 «з»
	При условии проведения проверки (ревизии)

	06-24
	Корешки чековых книжек
	
	5 лет

Ст. 362
	При условии проведения проверки (ревизии)

	06-25
	Переписка с финансовыми орга​нами по вопросам финансирова​ния и бухгалтерского учета


	
	5 лет

Ст. 359
	При условии проведения проверки (ревизии_

	06-26
	
	
	
	

	06-27
	
	
	
	

	06-28
	
	
	
	

	07.Управление сельского хозяйства и продовольствия

	07-01
	Нормативно-правовые акты. Постановления администрации о работе весеннего и летне-осеннего штаба
	
	ДМН

Ст. 1«б»
	

	07-02
	Правила, инструкции, рекомендации по вопросу защиты прав потребителей
	
	3 года

Ст.27«б»
	После замены новыми

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	07-03
	Оперативные планы проведения весенне-полевых работ
	
	ДМН

Ст.288
	

	07-04
	Оперативные планы проведения летне-осенних работ
	
	ДМН

Ст.288
	

	07-05
	Годовые отчеты о работе сельскохозяйственных предприятий
	
	5 лет

Ст.475
	При отсутствии годовых, квартальных

о работе организации-постоянно

	07-06
	Документы (информации, расчеты, справки) по определению цен на товары и услуги первой необходимости
	
	5 лет

Ст.298
	

	07-07
	Документы (акты, справки, сведения) о результатах проверок выполнения Закона «О защите прав потребителей»
	
	5 лет ЭПК

Ст.188
	

	07-08
	Переписка с организациями района по вопросам ценообразования и тарифам
	
	5 лет ЭПК

Ст.303
	

	07-09
	Список предприятий розничной торговли по муниципальному образованию «Цильнинский район»
	
	1 год

Ст.338
	

	07-10
	
	
	
	

	07-11
	
	
	
	

	07-12
	
	
	
	

	                          08.Мобилизационная подготовка. Гражданская оборона

	08-01
	Постановления Правительства РФ, Губернатора, Правительства Ульяновской области по вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	08-02
	Постановления и распоряжения  администрации  по вопросам мобилизационной подготовки. Копии.
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	

	08-03
	Документы (планы, отчеты, акты, справки, списки, переписка и др.) об организации работы по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	
	5 лет ЭПК

Ст.862
	

	08-04
	Документы (отчеты, справки, акты) бронирования граждан, пребывающих в запасе в организациях Цильнинского района
	
	5 лет 

Ст.691
	

	08-05
	
	
	
	

	08-06
	
	
	
	

	08-07
	
	
	
	

	09.Сектор по делам несовершеннолетних

	09-01
	Протоколы заседаний, постанов​ления комиссии по делам несо​вершеннолетних и защите их прав
	
	5 лет ЭПК

Ст. 188
	

	09-02
	Годовой план работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	
	Постоянно

Ст.285 «а»
	В других организациях- до минова

ния надобности

	09-03
	Годовой отчёт о работе комис​сии по делам несовершеннолет​них и защите их прав
	
	Постоянно

Ст.464 «б»
	

	09-04
	Копии приговоров и решений районного суда
	
	  5 лет

Ст.189
	После вынесения реше

ний

	09-05
	Переписка с областной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав по вопросам основной деятельности
	
	5 лет ЭПК

Ст.33
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	09-06
	Журнал регистрации постанов​лений комиссии по делам несо​вершеннолетних и защите их прав
	
	Постоянно

Ст.258 «а»
	

	09-07
	Журнал регистрации обращений граждан
	 
	5лет

Ст.258 е»
	

	09-08
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции
	  
	5 лет

Ст.258 «г»
	

	09-09
	
	
	
	

	09-10
	
	
	
	

	09-11
	
	
	
	

	10. ТЭР , ЖКХ , строительство и архитектура

	10-01
	Постановления, распоряжения  администрации  по вопросам строительства, газификации, теплоэнергообеспечения. Копии.
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относящиеся к деятельности организации-постоянно

	10-02
	Протоколы   технических   сове​щаний при Главе МО по вопросам ЖКХ
	 
	Постоянно

Ст.18 «е»
	Оперативных совещаний-

5 лет ЭПК

	10-03
	Переписка с учреждениями, ор​ганизациями по вопросам строи​тельства, газификации и энерго​обеспечения.
	
	5 лет ЭПК

Ст.35
	

	10-04
	Переписка с учреждениями и организациями о коммунальном обслуживании жилого фонда.
	 
	5 лет ЭПК

Ст.35
	

	10-05
	Письма, заявления, обращения граждан, поступающие в управление  ТЭР и ЖКХ  
	
	5 лет ЭПК

Ст.183 «б»
	

	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Кол-во единиц хране-ния

 
	Срок хранения и номера статей по пе​речню
	Приме​чание  

	1
	2
	3
	4
	5

	10-06
	Тарифы на коммунальные услуги по поселениям
	
	3 года

Ст.297 «б»
	После замены новыми

	10-07
	Квартальные статистические отчеты (себестоимость коммунальных услуг).Форма 22 ЖКХ
	
	Постоянно

Ст.467 «г»
	При отсутст

вии годовых, полугодовых и квартальных- постоянно

	10-08
	Журнал регистрации обращения граждан
	
	5 лет

 Ст.258 «е»
	

	10-09
	
	
	
	

	10-10
	
	
	
	

	10-11
	
	
	
	

	            11. Промышленность. Транспортное обслуживание. Связь

	11-01
	Постановления, распоряжения  администрации  по вопросам промышленности, транспортного обслуживания, связи. Копии.
	
	ДМН

Ст.1 «б»
	Относящиеся к деятельности организации-постоянно

	11-02
	Сведения по перевозке пассажиров (ежемесячная отчетность)
	
	    1 год

Ст.464 «д»
	При отсутст

вии годовых, полугодовых и квартальных- постоянно

	11-03
	Квартальные статистические отчеты (себестоимость коммунальных услуг).Форма 22 ЖКХ
	
	Постоянно

Ст.467 «г»
	При отсутст

вии годовых, полугодовых и квартальных- постоянно

	11-04
	Договоры о перевозке пассажиров и багажа.
	
	5 лет 

Ст.826
	После истечения срока действия договора

	11-05
	Переписка с промышленными предприятиями по основным во​просам деятельности
	
	3 года

Ст.824
	

	11-06


	Переписка с учреждениями и ор​ганизациями по вопросам транс​портного обслуживания
	
	3 года

Ст.852
	

	11-07
	Переписка с учреждениями и ор​ганизациями по вопросам радиофикации, сигнализации
	
	5 лет ЭПК

Ст.35
	

	11-08
	Журнал регистрации обращения граждан
	
	5 лет

 Ст.258 «е»
	

	11-09
	
	
	
	

	11-10
	
	
	
	

	11-11
	
	
	
	


При составлении номенклатуры дел использованы «Перечень типовых управлен​ческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сро​ков хранения» , 2010.

                                         Итоговая  запись о категориях  

                                          и количестве дел, заведенных

                                            в 2013 году

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой ЭПК

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Начальник отдела общественных 

коммуникаций администрации 

МО «Цильнинский район»                                                       З.А.Сергеева

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК Администрации

района

от _________№ ___________


